
กรมตรวจบญัชสีหกรณ ์
โครงการพัฒนามาตรฐานการบญัชแีกส่หกรณแ์ละกลุม่เกษตรกร 

หลกัสูตร การจัดทาํงบการเงิน  
สาํหรบั เจ้าหนา้ที่บญัชหีรือผูร้ับผดิชอบจัดทาํบญัช ี (กลุม่ทาํบญัชไีดแ้ตท่ํางบการเงินไม่ได)้ 

-------------------------------------------- 
1. หลักการและเหตผุล 

 กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์เป็นองค์กรที่พัฒนาระบบการบริหารจัดการ
ด้านการเงินและการบัญชีของสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกรให้โปร่งใส เข้มแข็ง และพ่ึงพาตนเองได้ โดยให้บริการ
ตรวจสอบบัญชี กําหนดระบบบัญชีและให้คําปรึกษาแนะนําด้านการเงินการบัญชี ตลอดจนถ่ายทอดความรู้
และส่งเสริมการจัดทําบัญชีให้แก่สหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร 
 ปัจจุบันมีสหกรณ์จํานวนหนึ่งที่ไม่มีเจ้าหน้าที่บัญชี หรือมีเจ้าหน้าที่บัญชีแต่ไม่สามารถจัดทํา
บัญชีได้ถูกต้อง เรียบร้อยและเป็นปัจจุบันตามระเบียบที่นายทะเบียนสหกรณ์กําหนด ซึ่งกรมตรวจบัญชีสหกรณ์
ตระหนักถึงการมีส่วนร่วมแก้ไขปัญหาการจัดทําบัญชีของสหกรณ์ โดยพัฒนาศักยภาพเจ้าหน้าที่บัญชีของสหกรณ์ 
หรือผู้รับผิดชอบจัดทําบัญชีของสหกรณ์ เพ่ือให้สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้อย่างมีประสิทธิภาพ จึงกําหนดให้มี
โครงการพัฒนามาตรฐานการบัญชีแก่สหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร โดยจัดอบรมหลักสูตร การจัดทํางบการเงิน 
กลุ่มทําบัญชีได้แต่ทํางบการเงินไม่ได้ ขึ้น  
2. วตัถปุระสงค ์ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรม 
 1.  ได้รับความรู้ ความเข้าใจเก่ียวกับกฎหมายท่ีเก่ียวข้องกับการดําเนินงานของสหกรณ์ ระเบียบและ
คําแนะนําเก่ียวกับการเงินการบัญชีของสหกรณ์ 
 2.  ได้รับความรู้ ความเข้าใจเก่ียวกับการจัดทํางบทดลอง รายการปรับปรุงบัญชี การปิดบัญชีประจําปี
และการจัดทํางบการเงิน 
 3.  ได้มีโอกาสแลกเปลี่ยนความรู้ ความคิดเห็นระหว่างกัน รวมทั้งได้ซักถามปัญหาและรับคําแนะนําจาก
วิทยากร เพ่ือใช้เป็นแนวทางปฏิบัติงานได้อย่างเหมาะสม 
3. คณุสมบตัผิูเ้ข้ารับการอบรม 
 1.  เจ้าหน้าทีบั่ญชี หรือผู้รับผิดชอบจัดทําบัญชีของสหกรณ์ 
 2.  สามารถเขา้รับการอบรมได้ตลอดหลักสูตร 
4. หลักสตูรการอบรม 
 ก.  หลกัสตูรและรายละเอียดหวัข้อวิชา 
             หมวดที ่1  ความรูท้ั่วไปเกีย่วกบัสหกรณ ์
             กฎหมาย ระเบียบและคําแนะนําเก่ียวกับการเงินการบัญชีของสหกรณ์ 3.00 ช่ัวโมง 
 รวม 3.00 ชั่วโมง 
             หมวดที ่2  การจดัทําบญัชขีองสหกรณ ์
  1.  การจัดทํางบทดลองและรายการปรับปรุงบัญชี 3.00 ช่ัวโมง 
  2.  การปิดบัญชีประจําปีและการจัดทํางบการเงิน 6.00 ช่ัวโมง 
  รวม 9.00 ชั่วโมง 
  หมวดที ่3  อืน่ๆ 
  การใช้โปรแกรมระบบบัญชีที่พัฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ ์ 2.00 ช่ัวโมง 
 รวม 2.00 ช่ัวโมง 
 รวมทัง้สิน้ 14.00 ชั่วโมง 
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 ข.  รายละเอียดวัตถปุระสงค ์ประเดน็สาํคญั และวิธกีารอบรม 
             หมวดที ่1  ความรูท้ั่วไปเกีย่วกบัสหกรณ ์
                           กฎหมาย ระเบยีบและคาํแนะนาํเกีย่วกบัการเงินการบญัชีของสหกรณ ์ 3.00 ชั่วโมง 
  วัตถปุระสงค ์ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมมีความรู้ ความเข้าใจแนวคิดเก่ียวกับคุณค่า อุดมการณ์   
 หลักการและวิธีการสหกรณ์ รวมถึงกฎหมายสหกรณ์ และกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
 กับการดําเนินงานของสหกรณ์ เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 
 และเหมาะสม 
  ประเดน็สาํคญั (1)  แนวคิดเก่ียวกับคุณค่า อุดมการณ์ หลักการและวิธีการสหกรณ ์
 (2)  พระราชบัญญัติสหกรณ์ ที่มีการปรับปรุงแก้ไข 
 (3)  กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องกับการดําเนินงานของสหกรณ์ เช่น กฎหมายที่เก่ียวกับ 
                                       ภาษีอากร กฎหมายเกี่ยวกับการประกันชีวิต กฎหมายเก่ียวกับการฟอกเงิน  เป็นต้น 
 (4)  ระเบียบ และคําแนะนําที่เก่ียวข้องกับการเงินการบัญชีของสหกรณ์ 
  วิธกีารอบรม   การบรรยาย  และยกตัวอย่างประกอบ 
  หมวดที ่2  การบญัชขีองสหกรณ ์
             1.  การจัดทาํงบทดลองและรายการปรับปรุงบญัช ี 3.00 ชั่วโมง 
  วัตถปุระสงค ์ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมได้ทราบและเข้าใจเก่ียวกับขั้นตอนการบันทึกบัญชี ความหมาย  
 ประโยชน์และรูปแบบของงบทดลอง รวมถึงข้อสังเกตในการจัดทํางบทดลอง และ 
 การค้นหาข้อผิดพลาด เมื่องบทดลองไม่ลงตัว รายการที่ต้องนํามาปรับปรุงบัญชี  
 ณ วันสิ้นปีทางบัญชี ได้แก่ รายการที่บันทึกบัญชีแล้วในระหว่างปี แต่สหกรณ์ยังใช้ 
 ประโยชน์ไม่ครบถ้วนและรายการที่ควรเป็นของปีทางบัญชีน้ี แต่สหกรณ์ยังไม่ได้ 
 บันทึกบัญชี 
  ประเดน็สาํคญั (1)  ขั้นตอนการบันทึกบัญชี 

(2)  ความหมาย ประโยชน์ และรปูแบบของงบทดลอง 
 (3)  ข้อสังเกตในการจัดทํางบทดลอง 
 (4)  การค้นหาข้อผิดพลาดเมื่องบทดลองไม่ลงตัว 
 (5)  รายการปรบัปรุงบัญชีต่างๆ อาท ิรายการรับล่วงหน้า รายการคา้งจ่าย คา่เสื่อมราคา 
                                      รายการตัดจ่ายต่าง ๆ การต้ังสํารอง การต้ังรายการคลาดเคลื่อน 
  วิธกีารอบรม การบรรยาย  และยกตัวอย่างประกอบ 
             2.  การปิดบญัชีประจําปแีละการจัดทาํงบการเงิน 6.00 ชั่วโมง 
  วัตถปุระสงค ์ เพ่ือให้ผู้เข้ารบัการอบรมได้ทราบและเข้าใจเก่ียวกับวิธีการปิดบัญชีประจําวัน ปิดบัญชี 
 ประจําเดือนและปิดบัญชีประจําปี ประเภท รูปแบบ และการแสดงรายการในงบการเงิน  
 รวมถึงการเปิดเผยข้อมูลในหมายเหตุประกอบงบการเงิน ของสหกรณ์ที่ไม่ได้เป็น 
 ผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพิ่มและสหกรณ์ที่เป็นผู้ประกอบการในระบบ 
 ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
  ประเดน็สาํคญั (1)  การปิดบัญชีประจําวัน 
 (2)  การปิดบัญชีประจําเดือน 
 (3)  การปิดบัญชีประจําปี 
 (4)  ประเภทของงบการเงิน 
 (5)  รูปแบบและการแสดงรายการในงบดุล 
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 (6)  รูปแบบและการแสดงรายการในงบกําไรขาดทุน 
 (7)  รูปแบบและการแสดงรายการในงบกระแสเงินสด 
 (8)  การเปิดเผยข้อมูลในหมายเหตุประกอบงบการเงิน 
  วิธกีารอบรม การบรรยาย  และยกตัวอย่างประกอบ 
  หมวดที ่3  อืน่ๆ 
  การใช้โปรแกรมระบบบญัชทีีพ่ัฒนาโดยกรมตรวจบัญชสีหกรณ ์ 2.00 ชั่วโมง 
  วัตถปุระสงค ์ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมได้ทราบและเข้าใจเก่ียวกับโปรแกรมระบบบัญชีที่พัฒนาโดย 
 กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ขั้นตอนและวิธีการใช้งานของโปรแกรมระบบบัญชีแต่ละ 
 ประเภท 
  ประเดน็สาํคญั (1)  โปรแกรมระบบบัญชีที่พัฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

(2)  ขั้นตอนและวิธีการใช้งานของโปรแกรมระบบบัญชีแต่ละประเภท 
  วิธกีารอบรม การบรรยาย  และยกตัวอย่างประกอบ 

5. ระยะเวลาการอบรม 
   ระหว่างวันที่..........................................................ถึงวันที่..................................................... 
   ระหว่างเวลา 09.00 น. – 17.00 น. 
   รวม  2  วัน 

6. วิธกีารอบรม 
   การบรรยาย  ยกตัวอย่างประกอบ  เอกสารประกอบการบรรยาย  และฝึกปฏิบัติ 

7. สถานทีอ่บรม 
   พ้ืนที่สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 

8. จํานวนผูเ้ขา้อบรม 
   เจ้าหน้าที่บัญชีหรือผู้รับผิดชอบจัดทําบัญชี แห่งละ 1 ราย 

9. การประเมนิผล 
   ให้ผู้เข้ารับการอบรมกรอกแบบประเมินผลรายวิชาเมื่อเสร็จสิ้นการบรรยาย  และกรอกแบบ
ประเมินผลการจัดอบรมเมื่อเสร็จสิ้นการอบรม 

10. การรับรองผลการอบรม 
   กรมตรวจบัญชีสหกรณ์มอบวุฒิบัตรให้ผู้เข้ารับการอบรม  ซึ่งเข้ารับการอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 
ของระยะเวลาการอบรมทั้งหมด 

11. วทิยากรในการอบรม 
   ผู้ทรงคุณวุฒิทีม่ีความรู้ ความสามารถ และประสบการณ์ ทั้งภาครัฐ/ภาคเอกชน และกรมตรวจบัญชีสหกรณ ์

12. งบประมาณในการจัดอบรม 
   ใช้งบประมาณจากกรมตรวจบัญชีสหกรณ ์  
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13. ผลทีค่าดว่าจะไดร้บั 
  เจ้าหน้าที่บัญชีหรือผู้รบัผิดชอบจัดทําบัญชีของสหกรณ์/กลุม่เกษตรกรได้รับความรู้ ความเข้าใจในการ
จัดทําบัญชีและงบการเงินของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร สามารถจัดทําบัญชีได้อย่างถูกต้อง ส่งผลให้การ
ตรวจสอบบัญชีเป็นไปด้วยความรวดเร็ว สามารถจัดเตรียมข้อมูลเพ่ือประกอบการตัดสินใจของคณะกรรมการ
ดําเนินการ ฝ่ายจัดการ สร้างความเช่ือมั่นศรัทธาแก่สมาชิก เสริมสร้างให้เกิดธรรมาภิบาลในสหกรณ์/กลุม่เกษตรกร 
ช่วยลดปัญหาการเกิดข้อผิดพลาด ข้อบกพร่องหรือมีข้อสังเกต เสริมสร้างความสัมพันธ์และความผูกพันอันดี
รวมทั้งปรับเปลี่ยนภาพลักษณ์ และทศันคติเชิงลบที่มีต่อผูส้อบบัญชี เจ้าหน้าที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ ์เสริมสร้าง
ความเช่ือมั่น ความมั่นคงให้เกิดขึ้นกับสหกรณ์/กลุม่เกษตรกร ส่งผลใหก้ารดําเนินงานของสหกรณ์/กลุม่เกษตรกร
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โปร่งใส ตรวจสอบได้ มีความมั่นคงอย่างย่ังยืน  

14. ผูร้ับผดิชอบโครงการอบรม 
   ผู้อํานวยการโครงการ  .............................................................................................. 
      ตําแหน่ง................................................................................ 

   ผู้บริหารโครงการ  .............................................................................................. 
      ตําแหน่ง................................................................................ 

   ผู้ช่วยผู้บริหารโครงการ .............................................................................................. 
      ตําแหน่ง................................................................................ 

      .............................................................................................. 
      ตําแหน่ง................................................................................ 

   การเงินและใบสําคัญ  .............................................................................................. 
      ตําแหน่ง................................................................................ 
 

 
*************************** 

 
หมายเหต ุ  หลักสูตรน้ีเป็นเพียงตัวอย่างเท่าน้ัน ผู้จัดสามารถปรับเปลี่ยน เพ่ิมลดจํานวนช่ัวโมง รายละเอียดต่างๆ    
                ได้ตามความจําเป็นและเหมาะสมในแต่ละพ้ืนที่ งบประมาณ และกลุ่มเป้าหมาย 

 



กําหนดการ 
โครงการพัฒนามาตรฐานการบญัชแีกส่หกรณแ์ละกลุม่เกษตรกร 

หลกัสูตร การจัดทาํงบการเงิน  
สาํหรบั เจ้าหนา้ที่บญัชหีรือผูร้ับผดิชอบจัดทาํบญัช ี (กลุม่ทาํบญัชไีดแ้ตท่ํางบการเงินไม่ได)้ 

ระหว่างวนัที่............................................................ 
ณ..................................................... 

 
วันทีห่นึ่ง 
07.00 – 08.30 น. ลงทะเบียน 
08.30 – 09.00 น.  พิธีเปิดการฝึกอบรม  
 โดย ................................................. 
09.00 - 12.00 น. กฎหมาย ระเบียบและคําแนะนําเก่ียวกับการเงินการบัญชีของสหกรณ์ 
 โดย ................................................. 
12.00 - 13.00 น. พักรบัประทานอาหารกลางวัน 
13.00 - 16.00 น. การจัดทํางบทดลองและรายการปรับปรุงบัญชี 
 โดย .................................................  
16.00 – 17.00 น. การปิดบัญชีประจําปีและการจัดทํางบการเงิน 
 โดย.................................................... 
วันทีส่อง 
09.00 - 12.00 น. การปิดบัญชีประจําปีและการจัดทํางบการเงิน (ต่อ) 
 โดย ................................................. 
12.00 - 13.00 น. พักรบัประทานอาหารกลางวัน 
13.00 - 15.00 น. การปิดบัญชีประจําปีและการจัดทํางบการเงิน (ต่อ) 
 โดย .................................................  
15.00 – 17.00 น. การใช้โปรแกรมระบบบัญชีทีพั่ฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
 โดย.................................................... 
17.00 - 17.30 น. ปิดการฝึกอบรม 
 
 
 
หมายเหตุ พักรับประทานอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม เวลา 10.30 – 10.45 น. และเวลา 14.30 – 14.45 น. 
 
 
 
 
 


